创业补贴办理指南
1、 申报对象
首次创办企业或从事个体经营并正常营业1年以上的，大中专学生(含毕业5年内的普通高校、职业学校、技工院校毕业生及在校生，以及毕业5年内的留学回国人员)、就业困难人员、返乡农民工；对上述类别人员，按规定给予5000元的一次性开业补贴。
（1） 大中专学生开业补贴申报人调整为2017年（含）以后毕业的大中专毕业生或在校生。
（2） 返乡农民工自主创业的，应为自2016年12月20日《许昌市支持农民工返乡创业若干政策》（许政办〔2016〕85号）文件下发之日起，取得工商、税务登记且有固定经营场所的，首次创业正常经营1年以上，在襄城县范围内首次创业的农民工。
（3） 就业困难人员创业的，应为自2017年10月12日《河南省人民政府关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的实施意见》（豫政〔2017〕33号）文件下发之日起，取得工商、税务登记且有固定经营场所正常经营1年以上的就业困难人员，提供人社部门出具的就业困难人员认定材料，或提供符合就业困难人员身份的证明材料。就业困难人员类别按照《河南省就业促进条例》第四十三条有关规定执行，包括以下人员：
1.城镇零就业家庭的成员；
2.距法定退休年龄十年以内的登记失业人员；
3.连续失业半年以上的登记失业人员；
4.困难家庭（包括低保家庭、残疾人家庭等）中就业困难的毕业两年内的高校毕业生；
5.就业困难的被征地农民；
6.失业的残疾人、城镇复员转业军人、县级以上劳动模范、军烈属和需要抚养未成年人的单亲家庭成员（夫妻双方因离异或丧偶，需抚养未成年子女或全日制大学本科及以下在学子女的人员）。
（四）贫困家庭劳动力创业的。
二、申报资料
1. 《许昌市开业补贴申请表》；
2. 创业者本人身份证复印件；
3. 创业者分别属于大中专学生、就业困难人员、返乡农民工等不同人员类别的相关身份证明材料；
4. 创业者本人《就业创业证》复印件（在校生提供学籍证明材料）；
5. 工商营业执照（副本）复印件；
6. 经营场地证明复印件；
7. 创办实体吸纳就业相关证明材料（员工花名册、劳动合同）复印件；
8. 工资支付凭证；
9. 近6个月经营记录有关单据（开户行银行流水、购销合同）复印件；
10.创业者本人社会保障卡复印件；
11.实地核查表及核查佐证材料。
三、申报流程
（一）个人申报。我县定期组织大中专学生、就业困难人员、返乡农民工开业补贴集中申报，符合条件的申报对象，可在集中申报时间段内申报。（网上申报流程可在文末附件处查看）。
（二）实时审核。人社部门对开业补贴申报对象互联网申报的真实性、完整性进行审核，对创业实体进行现场实地核查。重点核查申报对象的身份、创业项目、是否首次创业等情况，签署审核意见。
（三）信息公示。人社部门根据审核结果编制开业补贴汇总表，并通过襄城人社微信公众平台向社会公示，接受监督，公示期不少于5个工作日。
四、申报时间
一年两次（上半年和下半年各一次，具体时间另行通知）
五、补充说明
个人申报包括互联网信息申报和纸质资料申报。纸质资料需网上申报受理通过后实地核查时提交。
咨询电话：0374—8390797
咨询地址：襄城县人力资源和社会保障局就业促进办公室（405房间）
襄城县市民之家人社专厅（15号窗口）

开业补贴网上申报说明
一、访问方式
1.在浏览器地址栏直接输入http://222.143.34.190:8081/jyweb(河南就业网上办事大厅)，即可直接进入。
2.建议使用谷歌浏览器或者IE11浏览器。
二、注册登录
打开“河南就业网上办事大厅”后，点击“个人事项”，弹出用户注册页面。在“河南省政务服务网”注册并通过实名认证的账号可直接登录河南就业网上办事大厅。如未注册过账号，则需进行新用户注册操作，同时必须进行实名认证。
3、 开业补贴申请流程
进入河南就业网上办事大厅，点击个人事项，进行开业补贴申请。
开业补贴申请流程：登录——>就业补助资金——>开业补贴申请
4、 [bookmark: _GoBack]注意事项
1.带有红*标志的为必填项，录入信息时，必填项必须录入才能进行业务信息的保存。
2.保存，必填项填写完成后，进行信息保存，在业务没有提交时，可以进行保存信息操作，提交后不允许保存。
3.提交，业务填写完成后，进行业务信息的提交，提交给襄城县人力资源和社会保障局进行信息审核。
4.删除，信息填写完成保存后，在业务没有提交时，可以进行删除信息操作提交后不允许删除。

